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INGRESO AL SISTEMA

El ingreso al sistema se hace a través del sitio web de COMPUESTUDIO (www.compuestudio.edu.co) en el link
Estudiantes

Jocentes Empresas Webmail

BUSCAR...

INICIO  INSTITUCIONAL PROGRAMAS TECNICOS BACHILLERATO INGLES DIPLOMADOS CONTACTO

Sulcaminolesurofaliafempiesd

DIPLOMADOS

v

) M&mi Sefior egresado Compuestudio &= Encuesta
\/ el Que te gustaria estudiar?

10 de Noviembre de 2

Anxiliar Contable y
Financiero

Compuestudio invita alos egresados [l

MM mra n da nrogramas taenicns a navagar en

6l 22l ensd:

A continuacidn ingresamos el Usuario y la Contraseiia, que en general ambos datos corresponden al nimero del
documento de identidad. Por ejemplo, si su cédula es 1032568951, el Usuario y la contrasefia sera este mismo
numero. Por ultimo damos clic en Iniciar Sesion

Acasoft

Gestion Académica

: ; s ACASOFT - GESTION ACADEMICA
Acasoft es un sistema informatico para

gestionar la informacion académica de Iniciar Sesion
instituciones de educacion superior. Usuario [1032568951 |

www.sofinter.com.co |.n.......n |




PANTALLA PRINCIPAL
Acasoft Inicio Administracién Académico Registrgjuimiento General Salir

Hola, CARLOS MARIO

Noticias y Actvidades @
|Pregunta, comenta, participa...
J) ADMIN (2010-10-12 16:09:36) 7\ %]
Se ha Inscrito a DIANA MARCELA MUROZ CARDONA w EOJ&!E !J'EL.S:I:!'!R!"\]‘

c 3

Inscripcion SANDRA JOHANA
Opciones por Perfil Responder
Buscar Persona
Reest. Contrasefia
Opciones Frecuentes
J ADMIN (2010-10-12 16:02:21) ]
Se ha Inscrito a LEIDY YANCELLY CARDENAS PERA

adwin jorge paulo RESDOHE'EF
[jose enrigue  cesar

| | J) ADMIN (2010-10-12 15:59:43) [x]
avelio de nathaly claudia
lesus del pilar Se ha Inscrito a YONNY ALEXANDER GOMEZ ALVAREZ

MENU PRINCIPAL: En esta seccidon encontramos los enlaces para acceder a todas las opciones del sistema
que el usuario tiene dependiendo del perfil.

FOTOGRAFIA: Muestra la fotografia del usuario actual, y permite actualizarla dando clic sobre ella.

TAREAS FRECUENTES: Accesos directos a las opciones mds utilizadas por el usuario, es un modo alternativo
al acceso mediante el MENU PRINCIPAL.

MIS COMPANEROS: Muestra aleatoriamente hasta seis de los compafieros de grupo, los cuales se pueden
saludar un mantener una comunicacion.

CUMPLEANOS DEL DIA: Lista las personas que en la fecha actual se encuentran cumpliendo afios y pueden
ser felicitadas.

NOTICIAS Y ACTIVIDADES: A través de esta seccion el usuario pueden publicar comentarios, formular
preguntas, compartir videos, archivos e imagenes, entre otras.

ENTRADAS: Muestra los sucesos, publicaciones y comentarios en torno a la actividad académica.



CAMBIAR LA CONTRASENA

Cambiar la contrasena es una actividad de seguridad que debe ser realizada periddicamente por todos los usuarios, y
especialmente por los docentes que manejan informacién académica de sus estudiantes. Para cambiar la contrasefia
podemos utilizar la opcidén que aparece en TAREAS FRECUENTES:

Acasoft

Hola, JUAN DIEGO

1
dpfiees yetiidades

] |Pregunta, comenta, participa... |
|

o COMPUESTUDIO

Su camino segure a la empresa

«

Inicic Registros Seguimiente General Salir

ngﬁ;.-;___ [P

|Cambiar Contrasefia -
Acializarris aos Cumpleafios Del Dfa

Registrar Aprendizajes |SANDRA JOHANA |

arturo jhenn y  evelic de
alejandro alejandro jesus

adwin jorge ivansandra
[josé liliana

Sofinter Colombia 2010

Web: www.sofinter.com.co Correo: info@sofinter.com.co

A continuacién debe ingresar la contrasefia actual (normalmente el documento de identidad) y la nueva contraseia. En
el campo Confirmar Nueva Contrasefia se debe ingresar de nuevo la Nueva Contrasefia. Por ultimo dar clic en Cambiar

Cambiar Contrasefia

Contraseria Actual * |--------- |
Mueva Contrasefia * |uu-uu |
Confirmar Nueva Contrasefa * |uu-uu |

Cambiar



ACTUALIZAR DATOS PERSONALES

Es importante mantener la informacion A continuacion se actualiza la informacion y se da clic en el botdn
personal actualizada. Para esto utilizamos Guardar.

la opcidon Actualizar mis Datos de las

Tareas Frecuentes

Hela, JUAN DIEGO Registrar Persona
18/11/2010
Informacién Bd=ica

Identificacién m
Ap=tido Nembre
Sexz [mascumno = Fachs de Nacimizrto 000D-00-00

Tar Nivel Académico
Registrar Notas Nivel Educative TECNICA =1
CombeConitiaseis Institucién ME |
|Actua|izar mis Datos A 2005 |
[Registrar Aprendizajes Titule Obtenido TECHICO EN SISTEMAS |

Dirzccién y Contacto

M Murizipio MEDELLN | Dir=csidn KR 450 £3-51

Teléfono Fije 2301415 Tedfono Mévil 3136312835
Corres Eactrnics
L=
arturo jhonny  evelio de Usuario| 15373340 Contrazsefia| ssssssssssssnnnnnn
slejsndro alejandro jesus Pefil | Doc=nt= B IGn.p-c | Profesores y Administrativos B I

Informacién Laboral

Empra=a COMPUESTUDIO Teléfono 5171666

Cargo [pocenTe ]

adwin jorge ivan sandra
[jose liliana

Fecha d= Registrs
Fcha d= In=cripcién

Usuaric Active Sl

[

Guandar

CAMBIAR LAFOTO

Se puede cargar una fotografia por el A continuacién clic en el botdn Examinar y se selecciona la foto
usuario y asi mejorar la interactividad con de nuestro equipo local. Por ultimo dar clic en Guardar.

la comunidad educativa. Para esto se da

un clic sobre la foto actual:

Hola, VLADIMIR ALEXIS . .
Cargar Fotografia de Inscripcion

Identificacidn 15373340 |
- y Persona VASQUEZ URREGO VLADIMIR ALEXIS
[ Cambiar Foto ,l Fotografia Actual NO =e ha cargado fotoos=fiz

Mueva Fotografia I— Examinar... I
Tar
Registrar Notas

Cambiar Contrasefia
Actualizar mis Datos
Registrar Aprendizajes




REGISTRAR APRENDIZAJES DE CLASES POR COMPETENCIAS

El registro de aprendizajes en la formacidn por competencias requiere un reconocimiento previo de la estructura del

madulo y a continuacién se diligencia la evaluacion:

Visualizar la estructura del modulo

Seleccionamos la Tarea Frecuente para

Registrar Aprendizajes
Hola, JUAN DIEGO

 Tareas Frecuentes |

Reqgistrar Notas
Cambiar Contrasefia
Artualizar mic Matne

Registrar Aprendizajes

arturo jhonny  evelic de
alejandro alejandro jesus

1 A

adwin jorge ivan sandra
[josé liliana

Clic en el Estructura del Médulo

Seleccionar una clase

Registro de Aprendizaje

Clase |

TEI I‘.I\ )Lt

AGENTE DE TURISMO 6
T =

Identifica

Guardar

Registro de Aprendizaje

Clase

| AGENTE DE TURISMO 6:30 A 8:30 I ITAGUI / TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION L||

mmmmmmmmmm:

1039449779 BETANCUR CARVAJAL NORA ISABEL 0 1] 0 Q 0 Q 0 Q 0 0 0
92111379337 |COGOLLO GIRALDO ESTEFANI 0 1] 0 Q 0 Q 0 Q 0 0 0 0 0
1128455854 GUERRA ARISTIZABAL DANIELA 0 1] 0 4] 0 4] 0 4] 0 0 0 0 0
93062921658 |ORDONEZ ORDONEZ MARIA ALEJANDRA(O 1] 0 4] 0 4] 0 4] 0 0 0 0 0
93082829839 |ORTIZ PELAEZ KAREN 0 a 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
1036598939 PALACIO PEREZ ALEJANDRA MARIA 0 1] 0 4] 0 4] 0 4] 0 0 0 0 0
1036639364 PEREZ QUINTERC TATIANA 0 1] 0 4] 0 4] 0 4] 0 0 0 0 0

Guardar

Estructura del Madulo PPlanilla de Seguimiento | Informe de Seguimiento | Informe de Comentarios

Se digita un nimero para el tamafio de la letra del informe y clic en Aceptar

La pagina en http-//compuestudic_sofinter.com.co...

0—) Digite tamafio de letra para &l Informe

[ 12

[ Acestar_|

Cancelar




La estructura del médulo se muestra como a continuacion:

COMPUESTUDIO El mddulo se compone de Unidades,
Estructura de Madulos L.

estas a su vez de Actividades y estas

ultimas de Evidencias. Las Evidencias

PROGRAMA AGENTE DE TURISMO :
- — MODULO ) TECNOLOGIAS DE LA InFormacion  S€ deben evaluar a cada estudiante,
COMPUESTUDIO FECHA DE IMPRESION 2010-11-18 y deben ser reportadas en el

S camine segure a Ia empresa.

sistema. Es recomendable imprimir
este documento para tenerlo

|Unidad: Controlar los equipos empleados para el procesamiento de la Informacién.

Actividad: Detectar posibles fallas en los equipos de oficina instalando vy desinstalando software

aplicativos vy luego pasar informes presente en e| prOCESO de
Evidencia: Observacion del proceso de interpretar manuales. .,
Evidencia: Observacion del proceso de manejar normas de seguridad. formaC|on.

Evidencia: Observacion del proceso de manejar conceptos basicos de hardware v software.

Evidencia: Observacidn del proceso de realizar un mantenimiento basico al sistema de
computo.

Evidencia: Explicacion de conceptos v solucién a posibles fallas de hardware y software

Evidencia: Entrega de informes de los equipos de la unidad administrativa.
[Unidad: Operar herramientas ofimaticas.

[Actividad: Organizar, crear y eliminar archivos y carpetas utilizando el sistema operativo v los
diferentes programas instalados en el

Evidencia: Observacién del proceso de interpretar manuales.

Evidencia: Observacion del proceso de manejar normas de seguridad.

Evidencia: Observacion del proceso de manejar conceptos basicos de hardware v software.

Evidencia: Observacion del proceso de realizar un mantenimiento basico al sistema de
computo.

Evidencia: Explicacion de conceptos v solucién a posibles fallas de hardware y software

Evidencia: Entrega de informes de los equipos de la unidad administrativa.

Evidencia: Registra v reporta las tareas y funciones encomendadas
|Unidad: Gestionar sistemas de informacion( internet v multimedia)

Imprimir la Planilla de Seguimiento

Registro de Aprendizaje

Clase | AGENTE DE TURISMO 6:30 A 8:30 I ITAGUI / TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION ;||

Tdentificacion| —Estudionte | E1 | E2 | E3 | E4 | E5 | £6 | E7 | EB | E9 | E10 E11|E12 ]

1039445779  |BETANCUR carvalaL Nora1saBeL [0 Jlo o Jlo Jlo Jo Jlo Jo o Jo Jlo Jo o

92111379337 |COGOLLO GIRALDO ESTEFANI o Jo Jo Jio Jio Jo Jo Jo Jo Jio Jo Jo o
1128455854  |GUERRA ARISTIZABAL DANIELA o Jo Jo Jo Jio Jo Jo Jo Jo Jo Jo Jo o
93062921658 |ORDOfEZ orRDOMEZ MARIA ALEIANDRA[O J[0 Jlo o Jlo Jlo o Jo o Jio Jlo Jlo o
93082829839 |ORTIZ PELAEZ KAREN o Jo Jo Jo Jo Jo Jo o Jo Jo Je Jo o
1036598939  |PALACIO PEREZ ALEIANDRAMARIA (0 Jo Jlo Jlo Jlo Jo Jlo Jo o Jio Jlo Jlo o
1036639364  |PEREZ QUINTERQ TATIANA o Jo Jo Jo Jo Jo Jo Jo Jo Jio o o Jo

Guardar

Estructura del Madulo® Planilla de Seguimiento ) Informe de Seguimiento | Informe de Comentarios

Elegimos un tamafio de letra para el informe

La pagina en hitp-//compuestudio sofinter.com_co___ 3

0 Digite tamafio de letra para el Informe




A continuacidon nos muestra un listado con todos los estudiantes y las evidencias de aprendizaje que debemos evaluar:

COMPUESTUDIO
Planilla de Seguimiento

GRUPOD AGENTE DE TURISMO 6:30 A 8:30 I ITAGUI
DOCENTE TAPIAS AGUDELO CARLOS MARIO
MODULO TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

d CODIGO CLASE AT10005_ATmO01_2010_2_1

GOMPUESTUDIO ANO 2010

Su camine segure a ln empresa. PERIODO 2

1D NOMERE 1[2[2]a[s5[e[7]8]o] 10 11 ]12[13]14]15] 16 17 [ 18 APROB

BETANCUR CARVAJAL NORA ISABEL
COGOLLO GIRALDO ESTEFANI

GUERRA ARISTIZABAL DANIELA
ORDOMEZ ORDOMEZ MARIA ALEJANDRA
ORTIZ PELAEZ KAREN

PALACIO PEREZ ALEJANDRA MARIA
PEREZ QUINTERO TATIANA

Relacién de Evidencias de Apr

Observacion del proceso de interpretar manuales.

Observacién del proceso de manejar normas de seguridad.

Observacién del proceso de manejar conceptos basicos de hardware y software.

Observacién del proceso de realizar un mantenimients basico al sistema de cémputo.

Explicacién de conceptos y solucién a posibles fallas de hardware y software

Entrega de informes de los equipos de la unidad administrativa.

Observacion del proceso de interpretar manuales.

I I

Observacién del proceso de manejar normas de seguridad.

9 |Observacién del proceso de manejar conceptos basicos de hardware y software.

10 |Observacién del proceso de realizar un mantenimiento basico al sistema de cémputo.

11 |[Explicacién de conceptos y solucién a posibles fallas de hardware y software

12 [Entrega de informes de los equipos de la unidad administrativa.

13 |Registra y reporta las tareas y funciones encomendadas

14 [Seguimiento a la actualizacién de bases de datos completas

15 |Observacién a la forma como actualiza la informacidn

16 [Vigilar el manejo de el Internet en la empresa

Registro de Aprendizajes

El registro de la evaluacién se hace en las casillas que se encuentran al frente de cada estudiante. Cada casilla
corresponde a una evidencia de aprendizaje:

Registro de Aprendizaje

Clase | AGENTE DE TURISMO 6:30 A 8:30 I ITAGUI / TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION j|

dentificacion| Estudiante | E1 | E2 | E3 | E4 | E5 | E6 | E7 | E8 | E0 |E10| 11 E12) 4§
1039449779 BETANCUR CARVAJAL NORA ISABEL 0 1] 0 1] 0 0 0 0 0 0 0 0 @

92111379337 |COGOLLO GIRALDO ESTEFANI [0 | BETANCUR CARVAJAL NORA [0 Jlo Jo Jo Jle o
1128455854  |GUERRA ARISTIZABAL DANIELA o | cl)gsAeEanLcian ren [0 Jlo Jo Jo Je o
93062921658 |ORDOMEZ ORDOMEZ MARIA ALEIANDRA|0 | interpretar manuales. [0 Jlo Jo Jo Jle o
93082829839 |ORTIZ PELAEZ KAREN o Jo Jo Jo o Jlo Jlo Jo Jlo Jo e Jo ]
1036598938  PALACIO PEREZ ALEIANDRAMARIA (0 Jo Jlo Jio Jlo Jlo o Jo Jlo Jle Jlo o e
1036639364  |PEREZ QUINTERQ TATIANA o Jo Jo Jo o Jlo Jo Jo Jlo Jio e Jo ]

Guardar

Estructura del Mddulo | PFlanilla de Seguimiento | Informe de Seguimiento | Informe de Comentarios

Cuando se ubica el mouse en cada casilla aparece un pequeio recuadro indicando el nombre del estudiante y la
evidencia de aprendizaje que se evalla. Cada columna evalla una misma evidencia, por ejemplo: la columna E1 evallia
la evidencia “Observacion del proceso de interpretar manuales”. Terminado el registro de aprendizajes se da clic en
Guardar. No es necesario diligenciar todas las evidencias de una sola vez, se puede registrar parcialmente y luego
continuar, pero cada cambio debe ser guardado.

NOTA: En COMPUESTUDIO la evaluacién de evidencias de aprendizaje esta entre 0 y 5. Para aprobar un moédulo todas
las evidencias deben tener una evaluacion mayor o igual que 3.5



Imprimir Informe de Sequimiento

Después de registrar la evaluacidn se procede a imprimir el Informe de Seguimiento, éste es firmado y entregado en la
Coordinacidon Académica, para dar por terminado el proceso.

Reagistro de Aprendizaje

Clase AGENTE DE TURISMO 6:30 A 8:30 I ITAGUI / TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION L||

Tdentificacion Estudiante

1039449779 BETANCUR CARVAIAL NORA ISABEL
92111379337 |COGOLLO GIRALDO ESTEFANI
1128455854 GUERRA ARISTIZABAL DANIELA
93062921658 |ORDONEZ ORDOMNEZ MARIA ALEJANDRA
930828253839 |ORTIZ PELAEZ KAREN

1036598939 PALACIO PEREZ ALEJANDRA MARIA
1036639364 PEREZ QUINTERC TATIANA

ardar

Estructura del Mddulo | Planilla de Seguimiento ( Informe de Seguimiento | Informe de Comentarios

Se elige un tamafio de letra y se imprime

COMPUESTUDIO
Informe de Seguimiento

GRUPO AGENTE DE TURISMO &:20 A 8:20 1 ITAGUI

DOCENTE TAPIAS AGUDELC CARLOS MARIO

MODULO TECHNOLOGIAS DE LA INFORMACION
d CODIGO CLASE AT10005_ATm001_2010_2_1
COMPUESTUDIO ANO za0
Sucaming segure & In cmpresa. rerioDO 2

1D NOMBRE 1[2[3[a[s][e[7[s[9 1011 [12][13 [14 [15[16 | 17 | 18 | PROM | APRCBE

1039445773 BETANCUR CARVAJAL NORA [SABEL 0 o Jo o JofoJofodofo o Jo Jo Jo o Jo Jo Jo TJo =)
52111379337 |COGOLLO GIRALDO ESTEFANI 0 o Jo o JofoJofodofo o Jo Jo Jo o Jo Jo Jo TJo =)
1128455854 GUERRA ARISTIZABAL DANIELA 0 o Jo o JofoJofodofo o Jo Jo Jo o Jo Jo Jo TJo =)
53062521658 |ORDONEZ ORDOMEZ MARIA ALEJANDRA 0 o Jo o JofoJofodofo o Jo Jo Jo o Jo Jo Jo TJo =)
53082829835 |ORTIZ PELAEZ KAREN 0 o Jo o JofoJofodofo o Jo Jo Jo o Jo Jo Jo TJo =)
1036558333 BALACIO PEREZ ALEJANDRA MARIA 0 o Jo o JofoJofodofo o Jo Jo Jo o Jo Jo Jo TJo =)
1036639364 PEREZ QUINTERO TATIANA 1] 1] 0 ] 1] 0 0 1] 1] 0 ] 1] 0 1] 0 1] 0 ] 0 NO

Relacién de Evidencias de Aprendizaje
Observacién del proceso de interpretar manuales.

Observacién del proceso de manejar normas de seguridad.

Observacién del proceso de manejar conceptos basicos de hardware y softvare.

Observacién del proceso de realizar un mantenimiento bésico al sistema de cémputo.
Explicacién de conceptos y solucién a posibles fzllas de hardware y software

Entregs de informes de los equipos de la unidad administrativa.

Observacion del proceso de interpretar manuales.

Observacion del proceso de manejar normas de seguridad.

Observacion del proceso de manejar conceptos basicos de hardware y software.

w (o[~ fu b [w|n ]

10 [Observacién del proceso de realizar un mantenimiento basico al sisktema de cémputa.
11 |Explicacion de conceptos v solucion a posibles fallas de hardware y software

12 [Entregs de informes de los equipos de |a unidad administrativa.

13 [Registra y reporta las tareas y funciones encomendadas

14 [Seguimiento a |a actualizacién de bases de datos completas

15 |[Observacién a |a forma como actualiza |a informacién

16 |vigilar el manejo de el Internat en la empresa

17 |Inspeccionar |a forma come maneja al archive y su forma de hacer buen usc de &l.




REGISTRAR NOTAS DE CLASES

Seleccionamos la Tarea Frecuente para Seleccionar una clase
Registrar Notas

Hola, JUAN DIEGO Registro de Notas

Clase [ Lll

CONTAB LE S

o INIS M
Tdentificacion ESLUdIanie

Guardar | Cerrar Clase

Calculadora de Promedios

Tareas Frecuentes |

|Regi5trar Notas
LaiibiaiCuntrasefia
Actualizar mis Datos
Registrar Aprendizajes

1131

arturo jhonny  evelic de
alejandro alejandro jesus

1 A

adwin jorge ivan sandra
[josé liliana

En cada casilla se registra la nota correspondiente por estudiante

Registro de Notas

Clase | ADMINISTRACION DE EMPRESAS SABADOS III ITAGUI / PROCESOS CONTABLES L”
Identificacion mmmmm Apr

1036629391 DELGADO DELGADO SANDRA MILENA o=l
71277473 DELGADO SANCHEZ DIEGO ALEJANDRO i

91050502277 GAVIRIA CUARTAS MONICA

EEEH

EllEllE]E
ElEllE]E
EEEE

1017178790 GOMEZ ALVAREZ ALEJANDRO

Guardar

Flanilla de Seguimiento | Informe de Seguimiento | Informe de Comentarios
Calculadora de Promedios

Si el estudiante aprueba el curso en el desplegable Apr, elegimos la opcién SI.

Imprimir Planilla de Sequimiento e Informe de Seguimiento

Utilizamos las opciones ubicadas al final del formulario

Registro de Notas

Clase | ADMINISTRACION DE EMPRESAS SABADQS III ITAGUI / PROCESOS CONTABLES ;”
Identificacion Estudiante

1036629391 DELGADO DELGADO SANDRA MILENA

71277473 DELGADO SANCHEZ DIEGO ALEJANDRO

91090502277  |GAVIRIA CUARTAS MONICA

1017178790 GOMEZ ALVAREZ ALEJANDRO [0 ]

m‘l

Flanilla de Seguimiento | Informe de Seguimiento | Informe de Comentarios

Caltiacore-de-leamadios



PUBLICAR UNA ENTRADA

Las entradas permiten comunicar y compartir contenidos relacionados con la actividad académica, entre ellos archivos,
imagenes, videos, y que puedan ser de utilidad para los miembros del grupo. Para publicar una entrada damos clic en el

cuadro que se muestra a continuacion:

Inicioc Registros Seguimiento General Salir

Hola, CARLOS MARIC

Noticias y Actividades [Buscar....
|Pregunta, comenta, participa... |
J CARLOS MARIO TAPIAS AGUDELO (Hace 0 dias, 4 horas, 31 minutos) [x] —
—T_ He actualizado tus aprendizajes E‘]’EE EEP:I:}!R!R

Actualizar mis Datos
Registrar Aprendizajes |5ANDRA JOHANA |

Registrar Notas
Cambiar Contrasefia = _

Responder

El cuadro se complemente con botones adicionales que permiten adjuntar contenidos e indicar los usuarios que podran

=

Tasas racuees | MM WG COMPUESTUDIO
j| Su camino segure a la empresa.

Registrar Notas Visible para | MIS COMPANERQS DE GRUPO

Cambiar Contrasefia =

Actualizar mis Datos Cumpleafios Del Dia
Registrar Aprendizajes |SANDRA JOHANA |

verlo:

General Salir

Inicio Registros Seguimiento

Hola, CARLOS MARIC

Noticias y Actividades [Buscar...




