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INGRESO AL SISTEMA 

El  ingreso  al  sistema  se  hace  a  través  del  sitio web  de  COMPUESTUDIO  (www.compuestudio.edu.co)  en  el  link 
Estudiantes 

 

A continuación  ingresamos el Usuario y  la Contraseña, que en general ambos datos corresponden al número del 
documento de  identidad. Por ejemplo,  si  su  cédula es 1032568951, el Usuario  y  la  contraseña  será este mismo 
número. Por último damos clic en Iniciar Sesión 
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PANTALLA PRINCIPAL 

 

1. MENU PRINCIPAL: En esta sección encontramos  los enlaces para acceder a todas  las opciones del sistema 
que el usuario tiene dependiendo del perfil. 

2. FOTOGRAFÍA: Muestra la fotografía del usuario actual, y permite actualizarla dando clic sobre ella. 
3. TAREAS FRECUENTES: Accesos directos a las opciones más utilizadas por el usuario, es un modo alternativo 

al acceso mediante el MENU PRINCIPAL. 
4. MIS COMPAÑEROS: Muestra aleatoriamente hasta seis de  los compañeros de grupo,  los cuales se pueden 

saludar un mantener una comunicación. 
5. CUMPLEAÑOS DEL DÍA: Lista  las personas que en  la fecha actual se encuentran cumpliendo años y pueden 

ser felicitadas. 
6. NOTICIAS  Y  ACTIVIDADES:  A  través  de  esta  sección  el  usuario  pueden  publicar  comentarios,  formular 

preguntas, compartir videos, archivos e imágenes, entre otras. 
7. ENTRADAS: Muestra los sucesos, publicaciones y comentarios en torno a la actividad académica. 
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CAMBIAR LA CONTRASEÑA 

Cambiar  la contraseña es una actividad de seguridad que debe ser realizada periódicamente por todos  los usuarios, y 
especialmente por  los docentes que manejan  información académica de  sus estudiantes. Para cambiar  la contraseña 
podemos utilizar la opción que aparece en TAREAS FRECUENTES: 

 

A continuación debe ingresar la contraseña actual (normalmente el documento de identidad) y la nueva contraseña. En 
el campo Confirmar Nueva Contraseña se debe ingresar de nuevo la Nueva Contraseña. Por último dar clic en Cambiar 
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ACTUALIZAR DATOS PERSONALES 

Es  importante  mantener  la  información 
personal  actualizada. Para esto utilizamos 
la  opción  Actualizar  mis  Datos  de  las 
Tareas Frecuentes 

  A continuación se actualiza la información y se da clic en el botón 
Guardar. 

 

 

 

 

CAMBIAR LA FOTO 

Se  puede  cargar  una  fotografía  por  el 
usuario y así mejorar  la  interactividad con 
la  comunidad  educativa.  Para  esto  se  da 
un clic sobre la foto actual: 

 

  A continuación clic en el botón Examinar y se selecciona la foto 
de nuestro equipo local. Por último dar clic en Guardar. 
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REGISTRAR APRENDIZAJES DE CLASES POR COMPETENCIAS 

El  registro de aprendizajes en  la  formación por competencias  requiere un  reconocimiento previo de  la estructura del 
módulo y a continuación se diligencia la evaluación: 

Visualizar la estructura del módulo 

Seleccionamos  la  Tarea  Frecuente  para 
Registrar Aprendizajes 

  Seleccionar una clase 

 

 

Clic en el Estructura del Módulo 

 

Se digita un número para el tamaño de la letra del informe y clic en Aceptar 
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La estructura del módulo se muestra como a continuación: 

El módulo se compone de Unidades, 
estas a su vez de Actividades y estas 
últimas de Evidencias. Las Evidencias 
se deben evaluar a cada estudiante, 
y  deben  ser  reportadas  en  el 
sistema.  Es  recomendable  imprimir 
este  documento  para  tenerlo 
presente  en  el  proceso  de 
formación. 

 

 

 

 

 

 

 

Imprimir la Planilla de Seguimiento 

 

Elegimos un tamaño de letra para el informe 
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A continuación nos muestra un listado con todos los estudiantes y las evidencias de aprendizaje que debemos evaluar: 

 

 

Registro de Aprendizajes 

El  registro  de  la  evaluación  se  hace  en  las  casillas  que  se  encuentran  al  frente  de  cada  estudiante.  Cada  casilla 
corresponde a una evidencia de aprendizaje: 

 

Cuando  se  ubica  el mouse  en  cada  casilla  aparece  un  pequeño  recuadro  indicando  el  nombre  del  estudiante  y  la 
evidencia de aprendizaje que se evalúa. Cada columna evalúa una misma evidencia, por ejemplo: la columna E1 evalúa 
la  evidencia  “Observación del proceso  de  interpretar manuales”.  Terminado  el  registro de  aprendizajes  se da  clic  en 
Guardar. No  es  necesario  diligenciar  todas  las  evidencias  de  una  sola  vez,  se  puede  registrar  parcialmente  y  luego 
continuar, pero cada cambio debe ser guardado. 

NOTA: En COMPUESTUDIO la evaluación de evidencias de aprendizaje está entre 0 y 5. Para aprobar un módulo todas 
las evidencias deben tener una evaluación mayor o igual que 3.5 
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Imprimir Informe de Seguimiento 

Después de registrar la evaluación se procede a imprimir el Informe de Seguimiento, éste es firmado y entregado en la 
Coordinación Académica, para dar por terminado el proceso. 

 

Se elige un tamaño de letra y se imprime 
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REGISTRAR NOTAS DE CLASES 

Seleccionamos  la  Tarea  Frecuente  para 
Registrar Notas 

  Seleccionar una clase 

 

 

 

En cada casilla se registra la nota correspondiente por estudiante 

 

Si el estudiante aprueba el curso en el desplegable Apr, elegimos la opción SI.  

 

Imprimir Planilla de Seguimiento e Informe de Seguimiento 

Utilizamos las opciones ubicadas al final del formulario 
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PUBLICAR UNA ENTRADA 

Las entradas permiten comunicar y compartir contenidos relacionados con la actividad académica, entre ellos archivos, 
imágenes, videos, y que puedan ser de utilidad para los miembros del grupo. Para publicar una entrada damos clic en el 
cuadro que se muestra a continuación: 

 

El cuadro se complemente con botones adicionales que permiten adjuntar contenidos e indicar los usuarios que podrán 
verlo: 

 


